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W FUK Mitte

Feuerwehr-Unfallkasse der Lander
Sachsen-Anhalt und Thiiringen

Rolle als Benutzer im Extranet der
Feuerwehr-Unfallkasse Mitte

1. Funktion des Benutzers

Als Benutzer konnen Sie - je nach vergebener Berechtigung im Fachsystem der Feuerwehr-
Unfallkasse - z.B. elektronische Unfallanzeigen erfassen oder Mitteilungen an die Feuerwehr-
Unfallkasse versenden.

2. Erstmalige Anmeldung

Der Administrator beim Triger des Brandschutzes hat Sie im Extranet der Feuerwehr-Unfallkasse
Mitte als Benutzer angelegt. Die Anmeldedaten wurden IThnen vom Administrator ausgehandigt.
Erst nach Vorliegen der Anmeldedaten (Benutzername und Passwort) kann eine Anmeldung im
Extranet der Feuerwehr-Unfallkasse Mitte erfolgen.

Hierzu rufen Sie den Link https://extranet.fuk-mitte.de/ auf oder gelangen iiber die Website
www.fuk-mitte.de unter dem Reiter >>Extranet<< zur Anmeldung.

w FUK Mitte Anmelden | Leichte Sprache | Gebardensprache | Kontakt

Feuerwehr-Unfallkasse der Linder
Sachsen-Anhalt und Thiiringen

FUK Mitte Pravention Rehabilitation/Leistungen Downloads Neuigkeiten Extranet @

Entschadigung

eSS

Pravention

Abbildung 1 Internetseite FUK-Mitte
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@, .

Sachsen-Anhalt und Tharingen

Willkommen im Extranet

Das Extranel 1st ein Serviceportal far Mitg der Fet hi-L Mitte. Die Funkti des Extranets werden kontinuierlich erwertert, um lhnen jederzeit attraktive Services anzubieten

Unfallanzeige online Zugangscode vorhanden? Antworten auf haufig gestelite Fragen

Abbildung 2 Willkommensseite Extranet

Uber den Button ,,Anmelden” gelangen Sie zum Anmeldedialog.

‘.' .
Eynl’e(,”ﬂ!”t}s‘wmw Home Anmeldung Haushaltshilfe Hilfe ~ + Anmelden

Sachsen-Anhalt und Thiringen
Einloggen

A1 | Benutzername

& | Passwort

Anmelden

@ Hilfe zur Anmeldung | Passwort vergessen?

Abbildung 3 Startseite Extranet - Anmeldedialog

Bei der Erstanmeldung ist zwingend ein neues Passwort zu vergeben.

& FUK Mitte Yiame' Hiffe'~ 2ukoo] |-

Feuerwehr-Unfallkasse der Linder
Sachsen-Anhalt und Thringen

Kennwort Kennwort

Erstellt: 12.02.2020 11:01

Zugangsspezifikation | (@ Automatischer Abgleich)
Letzter erfolgreicher Login: 12.02.2020
Benutzerkennung
11:34
UKOOOI:' Zwischenspeichemn
Altes Kennwort % Zugangsspezifikation
........ Spelchern
Kennwort % Kennwort Wdh. % v Kennwortregeln erfilit
v Wiederholung gleicht Kennwort
Hilfe zu den Kennwortregeln finden Sie in der @ Hilfe
‘ Speichern |

‘ Kennwort speichern

Abbildung 4 Erstanmeldung - Passwortdnderung

Handbuch fiir Benutzerinnen und Benutzer (Version 1.0) 2
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Feuerwehr-Unfallkasse der Lander
Sachsen-Anhalt und Thiiringen

Das zu vergebende Passwort unterliegt folgenden Regelungen:
- Das Kennwort muss mindestens 8 und darf héchstens 24 Zeichen lang sein.
- Der Benutzername darf nicht im Kennwort enthalten sein (auch nicht riickwarts).
- Das Kennwort muss ferner mindestens drei Regeln der folgenden vier Zeichen-Regeln erfiillen:
o Grofsbuchstaben: Das Kennwort muss mindestens einen Grofibuchstaben enthalten.
o Kleinbuchstaben: Das Kennwort muss mindestens einen Kleinbuchstaben
enthalten.
Ziffer: Das Kennwort muss mindestens eine Ziffer enthalten.
Sonderzeichen: Das Kennwort muss mindestens ein Sonderzeichen enthalten.

Durch einen Mausklick auf den Button ,Kennwort speichern” ist das neue Passwort gespeichert.
Anschlief3end erfolgt eine Weiterleitung auf die Willkommensseite des Extranets.

Durch einen Mausklick auf den Button ,Kennwort speichern ist das neue Passwort gespeichert.
Anschliefdend erfolgt eine Weiterleitung auf die Startseite des Extranets.

- . I:l
ﬂ!»lfn:unv!gsem undes Home Unfalimeldungen  Hiffe ~ 1] M
Sachsen-Anhait und Thiringen s

Willkommen im Extranet

Das Extranet ist ein Serviceportal fur der F¢ ohr-L Mitte. Die Funktionen des Extranets werden kontinuierlich erweitert, um Ihnen jederzeit attraktive Services anzubieten

Unfallanzeige online Zugangscode vorhanden? Antworten auf haufig gestellte Fragen

Abbildung 5 Extranet - Willkommensseite - Benutzeroberfldche

3. Unfallmeldung im Extranet

Nach der Auswahl der >>Unfallmeldungen<< gelangen Sie zur Ubersichtsseite, {iber die alle Ihrer
Berechtigung entsprechend zur Verfiigung stehenden Unfallanzeigen aufgerufen werden kdnnen.

& FUK Mitte

Home Unfalimeldungen Hille ~ J.I:l <

Unfallmeldungen

4+ Neue Unfalimeldung anlegen

10 ¢ |Eintrage anzeigen Filtern

Dokumentart & Unfalldatum | Name Erstellt Bearbeitet | Status Aktionen
Keine Dalten in der Tabelle vorhanden
Keine Daten vorhanden @ CSV-Export Zuriick | Nachste

Abbildung 6 Extranet - Unfallmeldung anlegen
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Feuerwehr-Unfallkasse der Lander
Sachsen-Anhalt und Thiiringen

Uber einen Mausklick auf den Button >>+ Neue Unfallmeldung anlegen<< erfolgt die Neuanlage
von Unfallmeldungen. Je nach Berechtigung im Fachsystem stehen hier verschiedene Auswahl-
moglichkeiten zur Verfiigung. In dem erscheinenden Zwischendialog muss hier eine Auswahl ge-
troffen werden. Es wird dann sofort der Erfassungsdialog geoffnet.

Neue Unfallmeldung erfassen. x

Bitte wahlen Sie die Art der zu erstellenden Unfallmeldung aus.

AIIgemeiner Unfall

Feuerwehrunfall /

ﬂ Berufskrankheit-Verdacht

Abbildung 7 Extranet — Auswahl Art der Unfallmeldung

Die Auswabhl ,Allgemeiner Unfall“ ist fiir die Angestellten im Brandschutz der Stddte und Gemein-
den zu wahlen.

Der ,Feuerwehrunfall“ wird fiir alle Unfille im Bereich der Freiwilligen Feuerwehr genutzt.
Die Meldung eines ,Berufskrankheit-Verdachts“ unterliegt bestimmten Voraussetzungen. Diese
konnen unter <<Hilfe<< einsehen. Eine solche Meldung ist im Bereich der Feuerwehren eher sel-

ten.

Die Erfassungsmasken sind dhnlich aufgebaut. Der Einfachheit halber wird nachfolgend die Erfas-
sung eines Feuerwehrunfalls beschrieben.

& FUK Mitte : ]
Feusrwehr-Unfallkasse der Linger | 1OME  Unfalimeldungen  Hille ~ kS -
Feuerwehrunfall Unfallmeldung
Elektronische Anzeige
Benutzergruppe Aktenzeichen (falls bekannt)
Unfallanzeigen
Name des Unternehmens
Name
sea[ ]
Zeuge
Stralle Hausnr. PLZ Ort
w[] 0 L] [

Betriebszugehrigkeit

Name des Belriebsleils % UK-Betriebsnummer Jateianhange

Speichem/Ubermitiein
(Standiger Tatigheitsbereich des Vedetzten, 2 B. Buro, Lager, Schiosserei, Labor, Lebensmitelableilung, Fabrikhof, Bauho, Betrebsstatte, Filiale, Instiu) (falls bekannt)
Zum Unfallzeitpunkt beschaftigt als % seit

MMIJJJJ

Abbildung 8 Extranet - Erfassungsdialog Unfallanzeige

Der Name des Unternehmens wird automatisch vorausgefiillt. Pflichtfelder sind mit einem * ver-

sehen.

Handbuch fiir Benutzerinnen und Benutzer (Version 1.0) 4
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Feuerwehr-Unfallkasse der Lander
Sachsen-Anhalt und Thiiringen

Hilfe zum Ausfillen bestimmter Felder:

Erfassungsbereiche

Was muss hier rein?

Name des Betriebsteils

z.B. Freiwillige Feuerwehr, Einsatzabteilung, Alters-
und Ehrenabteilung

Zum Unfallzeitpunkt beschaftigt als

z.B. Feuerwehrfrau/mann, Jugendwart, Einsatzkraft,
Kameradin/Kamerad, Maschinist, Truppmann, Wehr-
leiter

Personenkreis Unentgeltlich Tatige in Hilfeleistungsunternehmen
Beziehung zum Unternehmen entfallt
Krankenkasse Bitte den Namen der Krankenkasse angeben

Verletzter Korperteil und Verletzungsart

z.B. Bruch des rechten Armes

Erstbehandler

Arzt/Krankenhaus

Loscheinheit/-gruppe

z.B. Ortsfeuerwehr ...

Art der Veranstaltung (Pflichtfeld)

Generell ein ,-“ eintragen. Bei einer Veranstaltung
sollte die Art der Veranstaltung notiert werden.

Beruf des/der Verletzten (Pflichtfeld)

Bitte bei Versicherten die keiner Tatigkeit nachgehen
,arbeitssuchend” eintragen

Name des Arbeitgebers

Bitte angeben; bei arbeitssuchend bitte die Agentur
fiir Arbeit oder das Jobcenter eintragen.

Kontaktdaten zur/zum Verletzten

Handy und/oder Festnetz

Bankverbindung des/der Verletzten

entfallt

Unternehmer/-in (Bevollmachtigte/-r)

Biirgermeister/in oder Bevollmachtigte/r

Telefonnummer fiir Riickfragen

des Ansprechpartners beim Triger des Brandschutzes

Dateianhdnge

- Verlust/Beschddigung einer Brille bitte die ent-
sprechenden Brillenrechnungen (wenn vorhanden)
mit beifiigen

- Einsatzprotokoll

- Angabe zu Polizeidirektion und Aktenzeichen wenn
Ermittlungen aufgenommen wurden (im Kommen-
tarfeld)

Unter Vordrucke | FUK Mitte (fuk-mitte.de) finden Sie weitere Erlauterungen zum Ausfiillen der

Unfallanzeige.

Eine Unfallanzeige kann zwischengespeichert werden. Dies erfolgt durch Mausklick auf den Button
>>Zwischenspeichern<< im Navigationsmenii auf der rechten Seite, oder ganz unten auf der Erfas-
sungsmaske liber den Button >>Unfallmeldung speichern<<.

>>Zwischenspeichern<< speichert das Formular (zwischen), Sie verbleiben auf der Bearbeiten-

Seite.

>>Unfallmeldung speichern<< speichert das Formular und beendet das Bearbeiten, d.h. Sie gelan-
gen wieder zur Ubersicht der Unfallmeldungen.

Handbuch fiir Benutzerinnen und Benutzer (Version 1.0)



https://www.fuk-mitte.de/downloads/vordrucke

W FUK Mitte
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@, .
& FUK Mitte Home  Unisimeldungen i = e

Feuerweh-Unfallkasse der Linder
L
Unfallmeldung
# Neu

Sachsen-Aahalt und Thiringen
Elekironische Anzeige

& | Dateianhang Durchsuchen Name des Uniemenmens

Betnebszugehorigkeit

Versicherte Person

Dateianhdnge

Sie konnen Dokumente und Fotos/Grafiken als Anhange abermineln. Ertaubte Formate sind PDF-Dokumente sowie JPEG-, PNG- oder TIFF-Bilder

Kommentar
Beziehung zum Untemehmen
Krankenkasse
Unfal

Dateidatum T Typ (Datei-Name Aktionen

Zeuge
Erstbenandier
Fortfuhrung der Arbeit

Keine Daten in der Tabelle vorhanden

Zugehorige Dokumente
Feuerwenrdienst

Katastrophen-/Zivilschutz
Angaben zur/zum Verletzien
Kontakidaten zurizum Verletzien
Bankverbindung des/der Verletzien
Speichem/Ubermittein Kenntnisnahme

Keine Daten vorhanden

Dateianhange

Sofem ein Feld als Pflichtield, ichnet ist, muss es spatestens vor der Ubermittiung gefullt werden Speichern/Ubermittein

B Unfalimeldung speichem Unfalimeldung ibermitieln

Abbildung 9 Extranet - Unfallanzeige speichern

Nach dem Zwischenspeichern konnen Sie im unteren Teil der Erfassung der Unfallanzeige bereits
die angehiangten Dokumente einsehen. Der ,Feuerwehrfragebogen® ist als Anlage zur Unfallanzei-
ge zu sehen.

& FUK Mitte

Feurrwehr-Unfalikasse der Linder
Sachsen-Anhalt und Thiringen

Home Unfallmeldungen Hilfe =

Unfallmeldung
Dateianhinge o' In Bearbeitung
Erstellt: 13.11.2020 11:52 ( L Tester)

Sie konnen Dakuments und FatosiGrafiken als Anhange bsmiteln. Erlaubte Formate sind POF-Dokuments sowis JPEG-, PNG- oder TIFF-Sider.
&  Dateianhai Durchsuchen
g & Ubemitieln

Kommentar
Elektronische Anzeige
Name des Untemnenmens
Dateidatum T Typ (Datei-JName Aktionen Befriebszugehsrigkeit

————— Versicherte Person
13.11.2020 & Unfallanzeige_vom_20201113_1.pdf, Unfallanzeige_vom_20201113_1.pdi, PDF-Dokument Beziehung zum Untemehmen
13.11.2020 @ Feuerwehrfragebogen_vom_20201113_1 pdf, Feuerwehrfragebogen_vom_20201113_1.pdf, PDF-Dokument ® & Unéall

Zeuge

Erstbehandier
Zugehorige Dokumente

Fortfuhrung der Arbeit

Feuerwehrdienst
1 bis 2 von 2 Eintragen Kalastrophen-iZivilschutz
Angaben zurzum Veretzten
Kontaktdaten zurzum Venetzten
SpeicherniUbermitteln Bankverbindung desider Verletzten

Kenntnisnahme
Sofem ein Feld als Pfichtield gekennzeichnet ist, muss

sstens vor der Ubsmittung gefult weden. Datetanhange

B Unfalimeldung speichem | & Unfallmeldung abermitteln Speichem/Ubermitiein

Abbildung 10 Extranet - Dateianhdnge

Gespeicherte Unfallmeldungen erscheinen in der Ubersichtsliste der Unfallmeldungen und haben
den Status ,In Bearbeitung*.

Handbuch fiir Benutzerinnen und Benutzer (Version 1.0) 6



& FUK Mitte Home Unfalimeldungen Hilfe =

Feuerwehr-Unfallkasse der Linder
Sachsen-Anhalt und Thiringen

Unfallmeldungen

+ Erfolg: Unfalimeldung Feuerwehrunfall Test, Willi (01.08.2020) wurde gespeichert

+ Neue Unfallmeldung anlegen

10 ¢ |Eintrage anzeigen

Dokumentart & Unfalldatum | Name

Feuerwehr 01.08.2020 Test, Willi

1 bis 1 von 1 Eintragen

Erstellt

13.11.2020

[ CSV-Export

Bearbeitet

13.11.2020

W FUK Mitte

Feuerwehr-Unfallkasse der Lander
Sachsen-Anhalt und Thiiringen

Filtern
| Status Aktionen

o ® 4 @ L

Zuriick Néchste

Abbildung 11 Extranet - Ubersicht der Unfallmeldungen - hier Status

Die gespeicherten Unfallmeldungen konnen jederzeit wieder in Bearbeitung genommen werden.
Hierzu ist ein Mausklick auf die Aktion ,Bearbeiten” notwendig.

& FUK Mitte

Fewerwehr-Unfallkasse der Linder
Sachsen-anhalt und Thiringen

Home Unfallmeldungen Hilfe =

Unfallmeldungen

v Erfolg: Unfalimeldung Feusrwehrunfall Test, Wili (01.08 2020) wurde gespeichert

+ Neue Unfallmeldung anlegen

10 & |Einlrage anzeigen

Dokumentart rd Unfalldatum | Name

Feuarwehr 01.08.2020 Test, Willi

1 bis 1von 1 Eintragen

Erstellt

13.11.2020

Bearbeitet

13.11.2020

Filtern

o ® {j o &
Zurick - Néachste

Abbildung 12 Extranet - Ubersicht der Unfallmeldungen - hier Bearbeiten

Sobald eine Unfallmeldung vollstindig erfasst wurde, kann die Unfallmeldung - je nach Rechte-
vergabe — der/dem Berechtigten mit >>Unfallmeldung vorlegen<< vorgelegt werden oder direkt
an die Feuerwehr-Unfallkasse Mitte mit >>Unfallmeldung {ibermitteln<< iibermittelt werden.

jome  Unfalimeldungen

212_1 pdf, PDF-Dokument

Dateidatum Typ (Datei-)Name

12.02 2020 i ) Unfallanzeige_vom_20200212_1.pdf, Unfallanzeige_vom_20200212_1 pdf, PDF-Dokument
12022020 =) Feuenwehrfragebogen_vom_20200212_1 pdf, Feuerwehrfragebogen_vom_2020(
Zugehorige Dokumente

1 bis 2 von 2 Eintrager
Speichern

Sofern en Feld als Pllichteld gokennzeshnet ist, muss e

B Unfallimeldung speichem | £ Unfalimeldung vorlegen

LT

Unfalimeldung
« In Bearbeitung
Aktionen Erstelit 12.02.2020 1538 (4
X

Abbildung 13 Extranet - Unfallmeldung vorlegen (Alternative 1)

Handbuch fiir Benutzerinnen und Benutzer (Version 1.0)
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Sachsen-Anhalt und Thiiringen

‘.' .
EE_L(MM,!HE!MNU Home Unfallmeldungen Mitteilungen Unternehmensbezogene Daten ~  Hilfe ~ % ES [JKDOld:l
Sachsen-Anhalt und Thiringen Banutzer
12.03.2021 @& Feuerwehriragebogen_vom_20210312_1.pdf, Feuerwehrfragebogen_vom_20210312_1.pdf, PDF-Dokument ® & Unfallmeldung
o In Bearbeitung
12.03.2021 =] Unfallanzeige_vom_20210312_1.pdf, Unfallanzeige_vom_20210312_1.pdf, PDF-Dokument @ & Erstellt: 12.03.2021 11:30
)
Zugehbrige Dokumente Bearbeitet: 15.03.2021 08:15
(2 ukooo )

1 bis 3 von 3 Eintrédgen B Zwischenspeichem
& Ubermitteln

Speichern/Ubermittein Elektro

Anzeige

Name des Untermehmens
Sofern ein Feld als Pllichtfeld gekennzeichnet ist, muss es spatestens vor der Ubermittiung gefullt werden
Betriebszugehorigkeit

B Unfallmeldung speichern & Unfallimeldung Obermitteln

Versicherte P n

Beziehung zum Unlernehmen

Abbildung 14 Extranet - Unfallmeldung iibermitteln (Alternative 2)

Wird die Unfallanzeige ,vorgelegt®, erhilt die/der fiir die Ubermittlung an die Feuerwehr-
Unfallkasse Mitte Berechtigte diese Unfallanzeige zur weiteren Bearbeitung. Dies wird durch den
automatischen Versand einer E-Mail an die Berechtigte/ den Berechtigten gewahrleistet.

Nachdem die Unfallmeldung vorgelegt wurde, bleibt diese in der Ubersichtsseite im Status ,vorge-
legt” weiterhin zu sehen. Eine Bearbeitung ist dann nicht mehr méglich.

@, .
WFFUKMitte e untaimeldungen Fis - 11
Sachsen-Anhalt und Tharingen —
Unfallmeldungen
+ Erfolg: U Fel jwurde vorgelegt. Bei Fragen und Anregungen wenden Sie sich bitte per Mail an Ihre Feuerwehr-Unfallkasse Mitte:sachsen-anhalt@fuk-mitte.de x

+ Neue Unfalimeldung anlegen

10 & |Eintrage anzeigen Filtern
Dokumentart & Unfalldatum L Name Erstelit Bearbeitet | Status Aktionen
Feuerwehr 01.08.2020 Test, Willi 13.11.2020 13.11.2020 ® @ i

1 bis 1 von 1 Eintragen B CsV-Export Zurick Nachste

Abbildung 15 Extranet - Ubersicht Unfallmeldung mit Status ,, Vorgelegt”

Sobald die Unfallanzeige an die Feuerwehr-Unfallkasse Mitte libermittelt wurde, d&ndert sich auch
der Status in der Ubersicht auf ,iibermittelt".

& FUK Mitte

Femraoht Unfalhese derLandes  HOME  Unfallmeldungen Mittellungen Untemehmensbezogene Daten ~ Hilfe ~ [ i 1 ;“‘.DP_E‘:"
Sachsen-Anhalt und Thiringen
+ Erfolg: Unfallmeldung Feverwehrunfal [ Jwurde an die Feuerwehr-Unfallkasse Mitte Uberiragen. Bei Fragen und Anregungen wenden Sle sich bitte per Mail an Ihre Feusrwehr- x
L e Mitte:sachsen-ant -mitte.de
+ Neue Unfallmeldung anlegen
10 # |Eintrdge anzeigen Filtern
Dokumentart & Unfalldatum ! Name Erstellt Bearbeitet . Status Aktionen
Feuerwehr v 09.02.2021 Schniber, Steven 12.03.2021 15.03.2021 % @ o &

1 bis 1 von 1 Eintragen & csv-Export Zuriick - Néchste

Abbildung 16 Extranet - Ubersicht Unfallmeldung mit Status , Ubermittelt”

Handbuch fiir Benutzerinnen und Benutzer (Version 1.0) 8



W FUK Mitte

Feuerwehr-Unfallkasse der Lander
Sachsen-Anhalt und Thiiringen

4. Mitteilungen im Extranet

Bei Vorliegen der Berechtigung zur Ubersendung von Mitteilungen direkt an die Feuerwehr-
Unfallkasse Mitte, haben Sie iiber den Meniipunkt >>Mitteilungen<< die Moglichkeit elektronische
Mitteilungen zu erfassen oder Anhdnge zu iibermitteln.

& FUK Mitte Y —

reverwehr-Unfallkasse det Linder
Sachsen-Anhalt und Thiringen

Willkommen im Extranet

Das Extranet ist ein Serviceportal fir Mitglieds iebe der Fe f e Mitte. Die Funktionen des Extranets werden kontinuierlich erweitert, um Ihnen jederzeit attraktive Services anzubieten

Unfallanzeige online Zugangscode vorhanden? Antworten auf hiufig gestellte Fragen

Unfallanzeigen aufgeben, bearbeiten, Anhange hinzufugen und Gbermitteln Ihnen liegt ein ausgestellter Zugangscode vor? Hier konnen Sie ihn Sie haben die Fragen —wir haben die Antworten! Hier geht es zu den haufig

einfach onlinel verwenden gesteliten Fragen (FAQ, engl. Frequently asked Questions) und unseren
Antworten

% Unfallanzeigen P Zugangscode verwenden © ZudenFAQ >

Abbildung 17 Extranet - Willkommensseite - Benutzeroberfldche

Nach Auswahl des Meniipunktes gelangt der Benutzer zunichst auf eine Ubersichtsseite.

o, '
hd ;F_Hmlfmrg},!ﬁsmum Home Unfalimeldungen Mitteilungen Hilfe ~ 1 I:I'
Sachsen-Anhal und Thiringen enutzes

Mitteilungen o

+ Neue Mitteilung anlegen

10 ¢ |Eintrage anzeigen Filtern

Information Erstellt . Bearbeitet | Status Aktionen

®

Mitteilungsart

Keine Daten in der Tabelle vorhanden

Keine Daten vorhanden Zurack | Nachsle

Abbildung 18 Extranet - Mitteilung anlegen

Uber einen Mausklick auf den Button ,+ Neue Mitteilung anlegen* erfolgte die Neuerfassung einer
Mitteilung an die Feuerwehr-Unfallkasse Mitte. In dem Zwischendialog die Mitteilungsart ,Frei-
text” auswahlen.

Neue Mitteilung erfassen. X

Bitte wahlen Sie die Art der zu erstellenden Mitteilung aus.

Freitext

Abbildung 19 Extranet — Auswahl Mitteilung

&

Handbuch fiir Benutzerinnen und Benutzer (Version 1.0) 9



Mitteilungen  Hilfe ~

Freitextmitteilung ov

Freitext

nformation %

W FUK Mitte

Feuerwehr-Unfallkasse der Lander
Sachsen-Anhalt und Thiiringen

EY I—

Mitteilung
# Neu

Zwischenspeichem

Der Versicherte ist als Anlagenmechaniker bei der Firma XYZ tatig

Bite teden Sie uns lhre Information mit

Dateianhange

Sia konnen Dokumente und FolosGrafiken als Anhanga Gbenmitieln. Erlauble Formate sind PDF Dokumente sowie JPEG-, PNG- oder TIFF-Bider

& | Dateianhang

Dateidatum Typ (Datei-Name

Keine Daten in der Tabelle vorhanden

Zugehorige Dokumente

Keine Daten vorhanden

Speichern

Soflem ein Feld als Pfichifeld gekennzeichnet ist, muss es spatestens vor der Uberitiung gefallt werden

P& Mitteilung speichern | B3 Mitteilung voriegen

Durchsuchen

Aktionen

Abbildung 20 Extranet - Erfassungsdialog Freitextmitteilung

In der Freitextmitteilung kann ein frei formulierter Text inkl. eines Dateianhangs erfasst und

tibermittelt werden.

Eine Mitteilung kann zwischengespeichert werden. Dies erfolgt durch Mausklick auf den Button
>>Zwischenspeichern<< im Navigationsmenii auf der rechten Seite, oder ganz unten auf der Erfas-

sungsmaske liber den Button >>Unfallmeldung speichern<<.

>>Zwischenspeichern<< speichert das Formular (zwischen), Sie verbleiben auf der Bearbeiten-

Seite.

>>Mitteilung speichern<< speichert das Formular und beendet das Bearbeiten, d.h. Sie gelangen

wieder zur Ubersicht der Mitteilungen.

Mitteilungen  H

2 FUK Mitte .

Freitextmitteilung o«

Freitext

Information %

Dateianhinge
Sie konnen Dokuments und Fotos/Graficen als Aniange iibemniiein. Erlauble Formate sind PDF-Dolumente sosse JPEG-, PNG- oder TIFF-Bide:

# | Dateianhang

Dateidatum T Typ (Datei-Name

Keine Daten in der Tabelle vorhanden

Zugeharige Dokumente

Keine Daten vorhanden

Speichern

Sofem ein Feld ais Pfichifeld gekennzsichnel ist, muss es spatestens vor der per

E) Mitteilung speichem | £ Mitteilung voriegen h

Mitteilung

# Neu

# B Zvicherspechom
= Vorlegen

Durchsuchen

Aktionen

Abbildung 21 Extranet - Freitextmitteilung speichern

Handbuch fiir Benutzerinnen und Benutzer (Version 1.0)
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W FUK Mitte

Feuerwehr-Unfallkasse der Lander
Sachsen-Anhalt und Thiiringen

Gespeicherte Mitteilungen erscheinen in der Ubersichtsliste im Status ,in Bearbeitung”.

IFUKMItte oo voimmeconsen tetungen vite - P —

Feuerwehr-Unfallkasse der Linder
Sachsen-Anhalt und Thiringen

Mitteilungen oue

+ Erfolg: Mittellung Test wurde gespeichert

+ Neue Mitteilung anlegen

10 # Eintrége anzeigen Filtern
Mitteilungsart & Information Erstellt . Bearbeitet | Status Aktionen
Freitext Test 12.03.2021 12.03.2021 < ® # 0 &

Abbildung 22 Extranet - Ubersicht der Mitteilungen - hier in Bearbeitung

Die gespeicherten Mitteilungen konnen jederzeit wieder in Bearbeitung genommen werden. Hier-
zu ist ein Mausklick auf die Aktion ,Bearbeiten“ notwendig.

FFUKMtte e hitengen e - N

w-uUnfalikasse der Linder
Sachsen-Anhall und Thiringen

Mitteilungen e

w Erfolg: Mitteilung Der Versicherte ist als Anlagenmechaniker bei der Firma XYZ tatig. wurde gespeichert

+ Neue Mitieilung anlegen

10 ¢ Eintrage anzeigen Filtern

Mitteilungsart & Information Erstellt . Bearbeitet . Status

Freitextmitieilung Der Veersicherte ist als Anlagenmechaniker bei der 13.02 2020 13022020 - ® & 8 &

1bis 1 von 1 Einfragen Zurtck Nachste

Abbildung 23 Extranet - Ubersicht der Mitteilungen - hier bearbeiten

Sobald eine Mitteilung vollstindig erfasst wurde, kann die Mitteilung - je nach Rechtevergabe -
der/dem Berechtigten mit >>Mitteilung vorlegen<< vorgelegt werden oder direkt an die Feuer-
wehr-Unfallkasse Mitte mit >>Mitteilung iibermitteln<< libermittelt werden.

& FUK Mitte me  Unlalmedungen Mitalungen Hifo = Y —

rwohr-Unfallkasse der Lander
chaen-Anhals und Thilringen

Freitextmitteilung e Mitteilung

o' In Bearbeitung
Freitext
reitext Erstellt: 13.02 2020 1359 ( L Tester1@test de)

nformation %

Der Versicherte ist als Anlagenmechaniker be der Firma XYZ tatig

Dateianhiinge

nnen Dakumente und FolosiGrafiken als Anhange dbermitisin. Exiaubte Formate sind PDF-Dokuments sowie JPEG-, PNG- oder TIFF-Bilder
& | Dateianhang Durchsuchen
Dateidatum t Typ (Datei-)Name Aktionen
13.02.2020 = Freitextmitteilung_vom_20200213_1.pdf, Freitextmitteilung_vom_20200213_1.paf, PDF-Dokument - &

Zugehorige Dokumente

1 bis 1 von 1 Eintragen

Speichern

Abbildung 24 Extranet - Freitextmitteilung vorlegen (Alternative 1)

Handbuch fiir Benutzerinnen und Benutzer (Version 1.0) 11
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Feuerwehr-Unfallkasse der Lander
Sachsen-Anhalt und Thiiringen

9, .
o FUK Mitte Home Unfallmeldungen Mitteilungen Unternehmensbezogene Daten ~  Hilfe = Dh 1:"

Feuerwehr-Unfallkasse der Linder
Sachsen-Anhalt und Thiringen

Dateidatum T Typ (Datei-)Name Aktionen Mitteilung
o In Bearbeitung
12.03.2021 =] Freitextmitteilung_vom_20210312_2.pdf, Freitextmitteilung_vom_20210312_2.pdf, PDF-Dokument ®» X Erstellt: 12.03.2021 12:39

( & tester2Magdeburg@gmx.de)
Bearbeitet: 15.03.2021 08:21 ( £ UK00055388)

Zugehdrige Dokumente
1 bis 1 von 1 Eintrdgen =
& Ubermittein

Freitext
Speichern/Ubermittein Dateianhinge

Speichern/(ibermitteln
Sofern ein Feld als Pflichtfeld gekennzeichnet ist, muss es spatestens vor der Ubermittiung gefullt werden

B Mitteilung speichern & Mittellung dbermitteln

Abbildung 24 Extranet -Freitextmitteilung iibermitteln (Alternative 2)

Wird die Mitteilung ,vorgelegt®, erhilt die/der fiir die Ubermittlung an die Feuerwehr-Unfallkasse
Mitte Berechtigte diese Mitteilung zur weiteren Bearbeitung. Dies wird durch einen automatischen
Versand einer E-Mail an die Berechtigte/ den Berechtigten gewahrleistet.

Nachdem die Mitteilung vorgelegt wurde, bleibt diese in der Ubersichtsseite im Status ,vorgelegt”
weiterhin zu sehen. Eine Bearbeitung ist dann nicht mehr méglich.

& FUK Mitte Home Unfallmeldungen Mitteilungen Hife = P

Feverwehr-Unfallkasse der Linder
Sachsen-Anhalt und Tharingen

Mitteilungen O Hilfe

v Erfolg: Mitteilung Test wurde vorgelegt. Bei Fragen und Anregungen wenden Sie sich bitte per Mail an Ihre Feuerwehr-L Mitte:sachser itte.de x
10 ¢ |Eintrage anzeigen Filtern
Mitteilungsart & Information Erstelit Bearbeitet | Status Aktionen
Freitext Test 12.03.2021 12.03.2021 S ® o &

Abbildung 25 Extranet - Ubersicht Mitteilung mit Status ,Vorgelegt”

Sobald die Mitteilung an die Unfallkasse iibermittelt wurde, dndert sich auch der Status in der
Ubersicht auf ,iibermittelt”.

@, .
- !‘:y&h,m,!ﬂ:gmmdﬂ Home Unfalimeldungen Mitteilungen Unternehmensbezogene Daten ~ Hilfe ~ .I.I:I'
Sachsan-Anhalt und Thilringen =

Mitteilungen @ Hilfe

+ Erfolg: Mittellung Test wurde an die Feuerwehr-Unfallkasse Mitte Ubertragen. Bel Fragen und Anregungen wenden Sie sich bitte per Mail an Ihre Feuerwehr-Unfallkasse Mitte:sachsen-anhalt@fuk-mitte.de

+ Neue Mitteilung anlegen

10 # |Eintrdge anzeigen Fiitern
Mitteilungsart & Information Erstelit | Bearbeitet 1 Status Aktionen
Freitext Test 12.03.2021 15.03.2021 $ ® o &

Abbildung 26 Extranet - Ubersicht Mitteilung mit Status ,,Ubermittelt”

Durch Ausloggen oder Schliefden des Internetbrowsers wird die Anwendung beendet und Sie wer-
den abgemeldet.
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