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W FUK Mitte

Feuerwehr-Unfallkasse der Lander
Sachsen-Anhalt und Thiiringen

Versand vorliegender Unfallmeldungen und
Mitteilungen als Benutzer

Der Benutzer, dem das Recht zur Ubermittlung von Unfallanzeigen und Mitteilungen zugeordnet
wurde, bekommt eine E-Mail-Benachrichtigung, dass Unfallmeldungen bzw. Mitteilungen zur

Ubermittlung vorliegen.

1. Anmeldung als Benutzer

S FUK Mitte -

nmelden

Teurrwehr- Unfallkasse der Linder
Sachsen-Anhall und Thilringen

anmelden

© Hilfe zur Rollanauswahi?

Abbildung 1 Startseite Extranet - Anmeldedialog

Nach Auswahl der gewtlinschten Rolle (hier Benutzer) erfolgt eine Weiterleitung auf das Profil. Ein
neues Passwort muss hier wie bei der Erstanmeldung nicht vergeben werden. Sollten Sie noch
keine Erstanmeldung als Benutzer vorgenommen haben, verweisen wir auf das Handbuch fiir

Benutzer unter Punkt 2.

& FUK Mitte _—

Willkommen im Extranet

Das Extranet ist ein Serviceportal fur Mitgliedsbetriebe der Feuerwehr-Unfallkasse Mitte. Die Funktionen des Extranets werden kontinuierlich erweitert, um Ihnen jederzeit attraktive Services anzubieten

Unfallanzeige online Zugangscode vorhanden?

e Fragen — wir haben die Antworten! Hier geht es zu den haufig
ragen (FAQ, engl. Frequently asked Questions) und unseren

t ein ausgestellter Zugangscode vor? Hier konnen Sie ihn Sie haben d

Unfallanzeigen aufgeben, bearbeiten, Anhange hinzufugen und Gbermitteln

einfach onlinel
Antworten

% Unfallanzeigen P Zugangscode verwenden © ZudenFAQ >

Abbildung 2 Extranet Willkommensseite - Benutzeroberfldche

Als Benutzer haben Sie die Moglichkeit, Unfallmeldungen und Mitteilungen zu erstellen und an die
Feuerwehr-Unfallkasse Mitte zu senden sowie Unternehmensbezogene Daten einzusehen.
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2. Mitteilungen versenden

Nach der Anmeldung des Benutzers ist auf der Startseite zu sehen, dass Benachrichtigungen
vorliegen.

& FUK Mitte

Fe Home Unfalimeldungen Mitteilungen Unternehmensbezogene Daten ~ Hilfe ~ % 1:'-
Sachsen-Anhalt und Thiringen =

Willkommen im Extranet

Das Extranet ist ein Serviceportal fir der F hr-L Mitte. Die Funktionen des Extranets werden kontinuierlich erweitert, um Ihnen jederzeit attraktive Services anzubieten

Abbildung 3 Extranet — Ansicht eingegangene Benachrichtigungen

Durch einen Mausklick auf die ,Glocke" rechts oben wird eine Ubersicht der Benachrichtigungen
angezeigt.

Sie haben 2 Benachrichtigungen. *

O Es gibt 1 vorgelegte Mitteilung h

@ Es qibt 1 vorgelegte Unfallzeige in Ihren Benutzergruppen

Abbildung 4 Extranet - Benachrichtigungsfeld

Durch Mausklick auf die vorgelegte Mitteilung, werden Sie auf die Ubersichtsseite der Mitteilung
weitergeleitet.

O,
vf‘,u,,',,(,"u‘,!“t&ﬁm” Home Unfalimeldungen Mitteilungen  Unterehmensbezogene Daten = Hilfe ~ Ch 1

Sachsen-Anhalt und Thiringen

Mitteilungen OHilfe

O Hinwels. Es gibt 1 vorgelegte Mittellung In Tabelle direkt selektieren x

+ Neue Mitteilun

10 ¢ Eintrage anzeigen Filtern

Mitteilungsart & Information Erstellt . Bearbeitet . Status mn

Freitextmitteilung Der Versicherte ist als Anlagenmechaniker bei der 13.02 2020 13.02.2020 ® o &

1 bis 1 von 1 Eintragen Zurtck - Nachste

Abbildung 5 Extranet - Ubersicht der Mitteilungen

Ein Mausklick auf ,Ansehen” leitet den Benutzer auf die Seite der entsprechenden Mitteilung
weiter.
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®, .
UEEMEMJHEES”MW Home Unfalimeldungen Mittellungen Unternehmensbezogene Daten = Hilfe = % J-I_:I'

Freitextmitteilung evre Mitteilung

302 2020 13:59 ( 4 I.
eitet: 13.02.2020 1414 (2 )

Die Mitteilung ist vorlegt: Sie kannen diese in Bearbeitung nehmen und spater oder sofort Gbermitteln

& Mitteilung Obermitteln # Bearbeitung wieder aufnehmen

Freitext

nformabion #

Der Versicherta ist als Anlagenmechaniker bai der Firma XYZ tatig

Dateianhénge
Dateidatum T Typ (Datei-JName Aktionen
12.02 2020 @ Freitextmitteilung_vom_20200213_1.pdf, Freitextmitteilung_vom_20200213_1.pdf, PDF-Dokument ® &

Zugehoriga Dokumente

1bis 1 von 1 Eintragen

Abbildung 6 Extranet - Freitextmitteilung Auswahl

Ein Mausklick auf ,Mitteilung libermitteln“ leitet die Mitteilung sofort an die Feuerwehr-
Unfallkasse Mitte weiter.

Bei der Auswahl , Bearbeitung wieder aufnehmen” wird die Mitteilung in den Bearbeitungsstatus
versetzt. Hier besteht die Moglichkeit zur Anderung bzw. Erginzung des Freitextes und ggf.
Dateianhdnge beizufiigen.

FrEitextmitteilung O Hilfe Mitteilung

of' In Bearbeitung
« Erfolg Mitteilung Der Versicherte ist als Anlagenmechaniker bei der Firma XYZ tatig. wurde wieder in Bearbeitung genommen x Erstellt 13

Freitext

nformation %

Der Versicherte st als Anlagenmechaniker bei der Firma XYZ tatig

Bitta teilen Sie uns ihre Information mit

Datelanhiinge

nnen Dokumants d Folos/Grafiken als Anhange ibarmitteln. Erdauble Formate sind POF -Dokumente sowie JPEG., PNG- oder TIFF.Bilde
# | Dateianhang Durchsuchen
Dateidatum T Tye (Datel-JName Aktionen
1302 2020 ) Freiteximitteilung_vom_20200213_1.pdf, Freitextmitteilung_vom_20200213_1 pdf, PDF-Dokument » &
fige Dokumente
1 bis 1 von 1 Eintragen
Speichern/Ubermitteln

i Feld als Plichtfeld gekennzeichnet ist. muss es spatestens vor der

B Mitteilung speichern | & Mitteilung abermitteln

Abbildung 7 Extranet - Freitextmitteilung tibermitteln

Wenn die Mitteilung abschlief3end bearbeitet wurde, wird diese durch einen Mausklick auf
,Ubermitteln“ oder »Mitteilung tibermitteln“ an die Feuerwehr-Unfallkasse Mitte gesandt.

Versand vorliegender Unfallmeldungen und Mitteilungen als Benutzer (Version 1.0) 3
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Wrukmitte .,

Sachsen-Anhalt und Thiiringen

jen Mitteilungen L \ensbe v Hilfe ~ 1:_

Mitteilungen o

v Erfolg. Mitlellung Der Versicherte ist als Anlagenmechaniker bei der Firma XYZ tatig. Stadt hat Kenntnis genommen [ wurde an die Feuerwehr-Unfallkasse Mitte Gbertragen. Bei Fragen und Anregungen wenden Sie sich bitte
per Mail an Ihre Feuerwehr-Unfallkasse Mitte sachsen-anhalt@fuk-mitte de

+ Neue Mitteilung anlegen

10 ¢ Eintrage anzeigen

Mitteilungsart Information Erstelit Bearbeitet Status Aktionen

13.02 2020 13.02 2020 Cl » 8 &

Frettextmitteilung Der Versicherte st als Anlagenmechaniker bei der

Abbildung 8 Extranet - Ubersicht Mitteilungen mit Status ,libermittelt”

Nach der Ubermittlung wird eine Erfolgsmitteilung angezeigt.

3. Unfallanzeigen versenden

Die Verfahrensweise wie unter 2. beschrieben, findet hier ebenfalls Anwendung.

4. Mitteilungen anlegen - weitere Auswahl

Als Benutzer besteht die Moglichkeit weitere Mitteilungen an die Feuerwehr-Unfallkasse Mitte zu
senden.

Uber >>Mitteilungen<< und >>+ Neue Mitteilung anlegen<< haben Sie - iiber eine normale
Freitextmitteilung hinaus - die Moglichkeit, eine Bankverbindung oder Adressdnderung zu
melden.

Neue Mitteilung erfassen.

Bitte wahlen Sie die Art der zu erstellenden Mitteilung aus.

u Bankverbindung
EAdressénderung
Freitext

Abbildung 9 Extranet — Auswahl Mitteilung

Versand vorliegender Unfallmeldungen und Mitteilungen als Benutzer (Version 1.0) 4
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4.1 Bankverbindungsmitteilung

& FUK Mitte

Feusrwehr-Unfallkasae der Linder  HOME  Unfalimeidungen  Mitteilungen Untermehmensbezogene Daten ~  Hilfe ~ 1:' =
Sachsen-Anhalt und Thiringen

Bankverbindungsmitteilung o

Mitteilung
- # Neu
Bankverbindungshistorie ‘

Bisherige Bankverbindung %

[ ] s

Alte Bankverbindung
Dieses soll gelten ab % Neue Bankverbindung

- = SEPA-Verwendung
TT.mm.[jj
Dateianhénge
Speichem/Ubermitteln
Neue Bankverbindung
1BAN b

BIG

Kreditinstitut

=3
SEPA-Verwendung der neuen Bankverbindung

Die neue Bankverbindung soll fir ein SEPA-Lastschriftmandat genutzt werden
) Ja
() Nein

Ich ermachtige, die Unfallkasse die von mir zu entrichtenden Zahlungen von meinen 0.g. Konto mittels SEPA-Basis-Lastschrifi-Basis-Mandat einzuziehen. Zugleich
weise ich mein Kreditinstitut an, die von der Unfallkasse auf mein Konto gezogene Lastschrift einzuldsen.

Hinweis: Ich kann innerhalb von acht Wochen - i mit dem
die mit meinem Kreditinstitut vereinbarten Bedingungen.

- die Er des Betrages 1. Es gelten hierbei

Dateianhange

Sie konnen Dokumente und Fotos/Grafiken als Anhange Obermitteln. Erlaubte Formate sind PDF-Dokumente sowie JPEG-, PNG- oder TIFF-Bilder.

& Datelanhang Durchsuchen

Kommentar

Dateidatum T Typ (Datei-)Name Aktionen

Keine Daten in der Tabelle vorhanden

Zugehdrige Dokumente

Keine Daten vorhanden

Speichern/Ubermittein |

Sofer ein Feld als Pflichtfeld gekennzeichnet ist, muss es spatestens vor der Ubermittiung gefll werden.

B Mitteilung speichern & Mitteilung Gbermitteln

Abbildung 10 Extranet - Bankverbindungsmitteilung

Es besteht die Moglichkeit am SEPA-Lastschriftverfahren teilzunehmen.
Bei Fragen wenden Sie sich bitte an die entsprechende Geschiftsstelle.

Versand vorliegender Unfallmeldungen und Mitteilungen als Benutzer (Version 1.0) 5
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4.2 Adressanderungsmitteilung

& FUK Mitte

Feuerwehr-Unfallkasse der Linder
Sachsen-Anhalt und Thiringen

Home Unfalimeldungen Mitteilungen Untemehmensbezogene Daten ~ Hilfe ~

Adressanderungsmitteilung ovi

Organisationseinheit ‘ Iy

Name *

I

Name (Fortfihrung)

Strale % Hausnr. % PLZ Ort *

/1 I Y IS B S—

Datelanhdnge |

Sie konnen Dokumente und Fotos/Grafiken als Anhange Ubermittein. Erlaubte Formate sind PDF-Dokumente sowie JPEG-, PNG- oder TIFF-Bilder.

& | Dateianhang Durchsuchen
Kommentar
Dateidatum T Typ (Datei-)Name Aktionen

Keine Daten in der Tabelle vorhanden

Feuerwehr-Unfallkasse der Lander
Sachsen-Anhalt und Thiiringen

-, I

Mitteilung
# Neu

B Zwischenspeichemn
& Ubermitteln

Organisationseinheit
Dateianhange

Speichern/Ubermittein

Zugehdrige Dokumente

Keine Daten vorhanden

Speichern/Ubermitteln

Sofern ein Feld als Pflichtfeld gekennzeichnet ist, muss es spétestens vor der Obermittlung gefillt werden

B Mitteilung speichern & Mitteilung Gbermitteln

Abbildung 11 Extranet - Adressdnderungsmitteilung

Die neue Adresse eintragen und >>Mitteilung tibermitteln<< klicken.

5. Beitragsbescheide und Verpflichtungen einsehen

‘.' ‘

El!‘r’mlsmuMM!IEtmgduumﬂ Home Unfalimeldungen Mitteldungen Umernehmensbezogene Daten >~ Hilfe ~
Beitragsbescheide

Willkommen im Extranet Verpfichtungen

Das Extranet ist ein Serviceportal fur Mitgliedsbetnebe der Feuerwehr-Unfa

Versicherungsfalle

nen des Extranets werden kontinuierlich erweitert, um |hnen jederzeit attraktive Services anzubieten

Unfallanzeige online Zugangscode vorhanden? Antworten auf hdufig gestellte Fragen

u aufgeben Anhange hinzufigen und Ihnen liegt ein ausgestellter Zugangscode vor? Hier konnen Sie ihn Sie haben die Fragen — wir haben die Antworten! Hier geht es zu den haufig

einfach onlinel verwenden gesteliten Fragen (FAQ, engl. Frequently asked Questions) und unseren
Antworten

¥ Unfallanzeigen P Zugangscode verwenden © ZudenFAQ >

Abbildung 12 Extranet - Willkommensseite - Benutzeroberfldche — unternehmensbezogene Daten

Versand vorliegender Unfallmeldungen und Mitteilungen als Benutzer (Version 1.0)
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Durch Auswahl des entsprechenden Meniipunktes <<unternehmensbezogene Daten<< und

>>Beitragsbescheide<< oder >>Verpflichtungen<< wird die Anzeige der vorhandenen Daten
ermoglicht.

Beitragsbescheide o

10 ¢ |Eintrage anzeigen

o —
Bescheiddatum Bekanntgabe am Betrag Aktionen
Abbildung 13 Extranet - Ubersicht Beitragsbescheide
Es werden alle bestandkréftigen Beitragsbescheide der vergangenen 5 Jahre aufgelistet.
Verpflichtungen et

Filte
Zahlungsziel Betrag . Mahnstufe
Keine Dalen vorhander

Zahlweise
Keine Daten in der Tabelle vorhanden

Abbildung 14 Extranet - Ubersicht Verpflichtungen

Hier werden, sortiert nach falligen Zahlungszielen, die aktuell noch nicht getilgten Beitrdge aus
Beitragsverpflichtungen ausgewiesen. Bereits vollstandig beglichene Verpflichtungen erscheinen
hier nicht mehr.

6. Versicherungsfalle recherchieren

Durch Auswahl des entsprechenden Mentipunktes <<unternehmensbezogene Daten<< und
>>Versicherungsfille<< wird die Anzeige der vorhandenen Daten ermdoglicht.

& FUK Mitte

Sachs

Versicherungsfille o

Einschrinkende 1 zur bei der L

Jahr in Form JJJJ &
4 Quartal (01.10-3112)

e 2019

Filtern
Aktenzeichen Nachname | Vorname Geburtsdatum Unfalldatum Meldedatum
Keine Date
Keine Daten vorhander

Betriebsstaette
aten in der Tabelle vorhanden

SUVIAUV
@ CSV-Export & POF-Export

Abbildung 15 Extranet - Ubersicht Versicherungsfille

irick  Nachste

Versand vorliegender Unfallmeldungen und Mitteilungen als Benutzer (Version 1.0)
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Hier konnen die im Bereich des jeweiligen Mitgliedsunternehmens gespeicherten
Versicherungsfille recherchiert werden.

7. Profildaten einsehen

Weiterhin konnen iiber den Mentipunkt ,Benutzer” im ,Profil“ die zugeteilten Rechte sowie
Benutzergruppen eingesehen werden.

& FUK Mitte

Feurrwehr Unfallkasse der Linder
Sachsen-Anhalt und Thilringen

Profil

Zugangsspezifikation ‘

Benutzerkennung

1

Personliche Daten |

Nachname

1

jome Unfalimeldungen Mitte

ingen  Unternehmensbezogene Daten = Hilfe ~

@ Zugang akliv

Vomame

 —

Profil

Erstellt: 12.02.2020 11:01 ( @ Automatischer Abgleich)
Bearbertet: 12 02 2020 11.42 ( 4]

Letzter erfolgreicher Login: 12.02.2020 13:57

Zugangsspezinkation

Personiche Daten

Rechte

Gruppen Versicherungsfallanzeige

Profidaten Unfallkasse

Rechte ‘

$ie besitzen folgende Rechte

Recht zur Bearbertung des eigenen Profils

Recht zur Einsicht in Baitragsbescheide

Recht zur Einsicht in Verpfiichtungen

Recht zur Einsicht in Versicherungsfalle

Recht zur Nutzung von Adressanderungsmitteilungen
Recht zur Nutzung von Feuerwehr-Unfallanzeigen
Recht zur Nutzung von Freitextmitteilungen

Recht zur Ubermittiung von Mitteilungen an Unfallkasse

Recht zur Ubermittiung von Ur an L

1 bis 9 von 9 Eintragen

Profil

Erstellt: 12,02 2020 11:01 (@ Automatischer Abgleich)
Bearbeitet: 12.02.2020 1142 (

Letzter erfolgreicher Login: 12.02.2020 1357

Zugangsspezifikation
Personiiche Daten

Rechte
Gruppen Versicherungsfalianzeige
Profiidaten Unfalikasse

Gruppen fiir Versicher

Sie gehdren bei der ischen anzeige zu

Benutzergruppe_aligemein

1bis 1 von 1 Eintragen

Profildaten Unfallkasse

Ihre Einnchtung innerhalb des EDV-System der Unfallkasse ist

Diese Einrichtung ist Teil des Milgliedsunternehmens

Erstelit 12 02 2020 11:01 (@ Automatischer Abgleich)
Bearbeitet. 12.02.2020 1142 (&
Letzter erfolgreicher Login. 12.02.2020 13.57

Zugangsspezifikation

Perstnliche Dalen

Rechie

Gruppen Versicherungsfallanzeige

Profildaten Unfallkasse

Abbildung 16 Extranet - Profiliibersicht

Versand vorliegender Unfallmeldungen und Mitteilungen als Benutzer (Version 1.0)



